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OGGETTO: AVVISO RECLUTAMENTO PERSONALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO e 
COLLABORATORE SCOLASTICO per la realizzazione del Progetto Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020.  Asse I - Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I –
Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 -  Nota di Adesione prot.n.134894 del 
21 Novembre 2023 – Decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito 30 Agosto 2023 n. 
176 – c.d. “Agenda SUD”. 
 
Titolo progetto: Parole e numeri per crescere 
Codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-291 
CUP: C64D23001930001 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I -  Istruzione - Fondo 
Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – 
Azione 10.2.2; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 134894 del 21 Novembre 2023 – Azioni di 
integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base;  

VISTA la lettera autorizzativa del progetto in oggetto Prot. AOOGABMI-16058 
del 05/02/2024; 

VISTA la delibera del Collegio docenti n. 38 del 15/12/2023; 
VISTA la delibera del Consiglio d’istituto n. 38 del 17/01/2024; 
VISTO il D.Lgvo n. 165/ 2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle 

istituzioniscolastiche; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento 

concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO  Il Decreto Assessoriale della Regione Sicilia 7753 del 28/12/2018, 
concernente “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-





ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “SANTA LUCIA DEL MELA” 
Scuola dell’Infanzia - Primaria - Secondaria di Primo Grado  

Via S. Cattafi – 98046 Santa Lucia del Mela (Me) - Tel. 090.935345 
CM: MEIC855008 - CF: 82002500831 - CU: UF85OR - IPA: istsc_meic855008 

www.icsantaluciadelmela.edu.it- meic855008@istruzione.it - meic855008@pec.istruzione.it 

 

contabile delle Istituzioni scolastiche funzionanti nel territorio della 
Regione siciliana;     

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. 1530 del 27/02/2024; 
VISTE  
 

le Linee guida PON 2014-2020 dell’Autorità di gestione per 
l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo 
inferiore alla soglia comunitaria ed in particolare la Scheda 5 : Procedura 
per il conferimento di incarichi nell’ambito dei progetti; 

PRESO ATTO   
 

della necessità di reclutare le categorie di personale di cui in oggetto; 

EMANA  
 

una selezione per il reclutamento di n. 1 Assistente Amministrativo e di n. 4 Collaboratori 
scolastici da impegnare nella realizzazione dei sottoelencati moduli nell’ambito del 
progetto a carico del FSE “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
Codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-291 dal titolo “Parole e numeri per crescere”  
 
Art. 1 – Compiti richiesti 
La selezione è finalizzata ad individuare le figure professionali di supporto per lo 
svolgimento di attività operative strumentali alla gestione delle procedure finalizzate al 
raggiungimento degli obiettivi del Progetto, come di seguito specificate: 

 

 Assistenti amministrativi con idonee competenze nell’area amm.vo 
contabile, per supporto al ds e al dsga; 

a) Provvedere ove richiesto alla redazione di documenti ed atti relativi al progetto; 
b) Supportare in tutte le attività relative all’espletamento di attività negoziale; 
c) Verificare ed archiviare tutte le informazioni relative al Progetto; 
 

 Collaboratori scolastici da impiegare per tutte le attività operative 
strumentali all’allestimento degli ambienti. Ad essi saranno affidati i 
seguenti compiti: 

a) Supportare l’organizzazione degli allestimenti e degli ambienti; 
b) Svolgere attività di vigilanza e relativa apertura e chiusura del plesso ove si svolge il 

progetto; 
c) Provvedere alla pulizia dei locali e delle classi, successivamente agli incontri effettuati 

per il suddetto progetto; 
d) Provvedere alla produzione di eventuali copie fotostatiche per la realizzazione del 

progetto. 
 

Le attività e i compiti del Personale ATA sono definite dalle Disposizioni ed istruzioni per 
l’attuazione delleiniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei impartitedall’Autorità 
di Gestione presso il MIM ed in particolare l’assistente amministrativo dovrà: 

 Provvedere all’apertura e chiusura del plesso sede del corso; 

 Provvedere alla pulizia dei locali impegnati per il corso prima e dopo la formazione; 
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 Supportare il tutor/esperto nell’accoglienza degli alunni che partecipano al corso; 
 
 

Per gli incarichi di cui alla selezione sono previsti i seguenti compensi: 
 

 Assistente amministrativo: compenso orario pari ad €.21,16 (ventuno/16) lordo 
Stato, svolte oltre l’orario di servizio e debitamente documentate con firma; 

 Collaboratore scolastico: compenso orario pari ad €.18,24 (diciotto/24) lordo 
Stato, svolte oltre l’orario di servizio e debitamente documentate con firma; 

 
Le ore di attività aggiuntive dovranno svolgersi oltre l’orario di servizio e in un periodo 
compreso dalla data della nomina e fino al completamento del Progetto e comunque entro 
e non oltre il 31/08/2024. 
Il compenso sarà liquidato dopo l’avvenuta erogazione dei fondi comunitari. 
 
 
Art. 2 - Requisiti e titoli richiesti  
Possono presentare domanda i candidati interni in servizio presso l’I.C Santa Lucia del Mela 
-        che non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 
interferire con l’esercizio dell’incarico; 
- che abbiano maturato esperienza esperienze professionali nel settore; 

 
 

ESPERIENZE NEL SETTORE PROGETTI 
PON 

ANZIANITA DI SERVIZIO  

 
1 PUNTO PER OGNI ESPERIENZA 

 
0,50 PER ANNO SCOLASTICO  

 
 
Art. 3 - Criteri di selezione 
La selezione verrà effettuata da apposita commissione all’uopo nominata e presieduta dal 
Dirigente scolastico.  
In caso di mancanza di domande per il profilo si procederà alla distribuzione delle ore al 
fine dell’espletamento del suddetto progetto. 
 
Art.4 - Modalità di presentazione. 
Le domande di partecipazione dovranno pervenire entro il 27/03/2024 e potranno essere 
consegnate in segreteria o inviate all’indirizzo di posta elettronica 
meic855008@pec.istruzione.it. 
 
Art.5 -  Autorizzazione al trattamento dati. 

mailto:MEIC855008@PEC.ISTRUZIONE.IT


ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “SANTA LUCIA DEL MELA” 
Scuola dell’Infanzia - Primaria - Secondaria di Primo Grado  

Via S. Cattafi – 98046 Santa Lucia del Mela (Me) - Tel. 090.935345 
CM: MEIC855008 - CF: 82002500831 - CU: UF85OR - IPA: istsc_meic855008 

www.icsantaluciadelmela.edu.it- meic855008@istruzione.it - meic855008@pec.istruzione.it 

 

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni si impegna al 
trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione 
giuridica del presente bando. 
Responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico; Responsabile del trattamento dati 
il Direttore S.G.A. 
Per quanto n on espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle 
linee guida di attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali. 
Sono allegati al presente bando: Domanda di partecipazione e griglia di autovalutazione  
Il presente provvedimento è pubblicato sul sito istituzionale dell’Istituto e conservato, 
debitamente firmato, agli atti della scuola. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Michele Bonardelli 

Firma digitale  
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